




Para fazer face a despesas, o usuário deverá receber um adiantamento 
para viagem. O regulamento a ser seguido é o seguinte: 

1.  O adiantamento para a viagem deverá corresponder  a um valor 
suficiente para o pagamento de hospedagem, refeições, transporte 
(preferencialmente ônibus ou táxi, quando necessário) e pequenas 
despesas;

2. O valor será calculado considerando-se os dias necessários ao bom 
desempenho da missão;

3.   O usuário deverá hospedar-se em hotel classificado no Guia  
Turístico com 3 (três) estrelas;
                                                                              
3.1. Não havendo vagas em hotéis 3 (três) estrelas, a hospedagem far-
se-á em hotel de outra categoria;

4. Despesas de “frigobar” e outras não autorizadas neste Regulamento 
serão de inteira e exclusiva responsabilidade do usuário;

5. Fica estabelecido o prazo máximo de 48 (quarenta e oito) horas 
após o retorno da viagem para a apresentação do “relatório de viagem 
circunstanciado” devendo conter:

5.1.  Motivo da viagem e histórico das atividades desenvolvidas;

5.2.  Adiantamento recebido, se houver;

5.3.  Notas fiscais e/ou faturas pagas e outros comprovantes de 
despesa;

OBS:

1) Deverão ser discriminados, separadamente, os gastos de 
hospedagem, refeição e transporte;

2) As despesas de “frigobar” e outras não autorizadas neste 
Regulamento não deverão constar da prestação de contas. 

3)  Não serão aceitas cópias ou segundas vias de documentos.

ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE VIAGENS

Nas viagens a serviço da Associação é facultado o uso de veículo 
próprio aos Diretores e aos demais Membros da Associação, desde que 
previamente autorizados formalmente pela Diretoria. 

1. O valor do Km rodado será de R$ 0,70 (setenta centavos) para efeito 
de reembolso. Valor referente ao mês de fevereiro de 2017;

2. O percurso máximo será de 1.500 Km (mil e quinhentos 
quilômetros), ida e volta;

2.1. Quilometragem maior deverá ser submetida, previamente, à 
autorização da Diretoria;
 
2.2. O limite de 1.500 Km, ou mais, compreende-se em pista de 
asfalto, de menor rolamento e menor extensão;

2.3.  O valor do Km rodado será reajustado, anualmente, pela variação 
do Índice Nacional de Preços ao Consumidor (INPC), ou outro que 
venha a substituí-lo;

2.4. O valor do Km rodado compreende:
- Seguros;
- Combustível;
- Óleo;
- Pneumáticos;
- Lavagens;
- Estacionamentos;
- Desgastes e outros itens relacionados ao veículo.
(A lista discriminativa mencionada é meramente exemplificativa).

3. Os danos sofridos por veículo do usuário utilizado em viagens a 
serviço serão de sua inteira e exclusiva responsabilidade;

3.1 Nessas condições, deverá ser previamente exibida pelo proprietário 
do veículo a sua cobertura de seguro de riscos contra terceiros.                

4. Pedágio

O valor deverá ser reembolsado ao usuário mediante apresentação do 
comprovante do pagamento efetuado nas praças de pedágio. 

USO DE VEÍCULO PRÓPRIO EM VIAGENS

FIQUE ATENTO AO PERÍODO DE ELEIÇÕES AAPE

Estamos nos aproximando de mais um período de 
eleições na AAPE. A atual diretoria está indo para a 
reta final da vigência de seu mandato, com duração de 
três anos.

Portanto, no início do próximo ano de 2018, 
chegaremos a mais um importante momento para a 
nossa Associação. Deveremos escolher os 
representantes que estarão à frente da AAPE pelo 
próximo período de mandato, para preenchimento dos 
cargos da Diretoria e dos Conselhos Consultivo e Fiscal.

Além da importância de votar, nosso pedido é para que 
os associados conversem entre si e formem chapas 
para concorrer às eleições, trazendo, assim, novas 
idéias e participando do futuro associativo da AAPE, 
contribuindo com suas ações para o bem comum de 
nossa Associação.

Não deixe para a última hora. Programe-se a partir de agora para assumir esse importante papel.
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